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 Ćwiczenie 1:  Karty dialogowe

Instrukcja: Napisz krótką rozmowę dla każdej sytuacji.

1. Rejestracja w urzędzie pracy

Symuluj rozmowę w urzędzie pracy o rejestracji i wymaganych dokumentach.

Speaker 1 Speaker 2

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Dzień dobry, chciałbym się zarejestrować jako osoba

bezrobotna.

Jakie dokumenty muszę przynieść do rejestracji?

Czy muszę mieć numer PESEL przy rejestracji?

Czy rejestracja jest bezpłatna?

Dzień dobry, proszę wypełnić ten formularz

rejestracyjny.

Potrzebujemy dowodu osobistego oraz świadectw

pracy.

Tak, numer PESEL jest potrzebny do rejestracji.

Rejestracja jest bezpłatna i zajmie około 15 minut.
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2. Prośba o wydanie karty pobytu

Zagraj rolę w urzędzie podczas składania wniosku o kartę pobytu.

Speaker 1 Speaker 2

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Chcę złożyć wniosek o kartę pobytu.

Jak długo trzeba czekać na decyzję?

Czy mogę załączyć tłumaczenie dokumentów?

Czy potrzebuję ubezpieczenia zdrowotnego?

Proszę wypełnić ten formularz i dołączyć wymagane dokumenty.

Decyzja jest zwykle w ciągu 60 dni.

Tak, tłumaczenia muszą być poświadczone.

Tak, ubezpieczenie zdrowotne jest konieczne.
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3. Zapytanie o składki ZUS

Odtwórz rozmowę z urzędnikiem o obowiązkach i składkach ZUS.

Speaker 1 Speaker 2

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Jakie mam obowiązki wobec ZUS jako pracownik?

Czy mogę sprawdzić wysokość składek online?

Kiedy opłaca się pierwsza składka?

Co zrobić, gdy zmienia się kwota wynagrodzenia?

Musisz opłacać składki emerytalne, rentowe i zdrowotne.

Tak, dostęp do konta jest w serwisie ZUS.

Pierwsza składka powinna być opłacona do 10 dnia następnego

miesiąca.

Proszę poinformować nas o zmianie w deklaracji.
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 Ćwiczenie 2:  Dopasować słowo

Instrukcja: Dopasuj tłumaczenia

a. Muszę złożyć wniosek o 1. kartę pobytu w urzędzie miasta.

b. Podczas rejestracji w ZUS 2. potrzebne jest potwierdzenie adresu.

c. Dla legalnej pracy w Polsce 3. konieczne jest pozwolenie na pracę.

d. Aby otrzymać numer PESEL, 4. trzeba udać się do urzędu gminy.

Oplossingen:

1. Muszę złożyć wniosek o kartę pobytu w urzędzie miasta. 2. Podczas rejestracji w ZUS potrzebne jest potwierdzenie adresu. 3. Dla legalnej pracy w

Polsce konieczne jest pozwolenie na pracę. 4. Aby otrzymać numer PESEL, trzeba udać się do urzędu gminy.
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 Ćwiczenie 3:  Grupuj słowa

Instrukcja: Przyporządkuj podane słowa do dwóch kategorii według ich kontekstu użycia w

temacie papierologii i biurokracji.

urząd pracy, zezwolenie na pracę, wiza, ambasada, akta osobowe, zakład ubezpieczeń

społecznych, ubezpieczenie społeczne, biuro paszportowe

Dokumenty i formalności Instytucje i urzędy

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Oplossingen:

1. Dokumenty i formalności: wiza, zezwolenie na pracę, ubezpieczenie społeczne, akta osobowe

Instytucje i urzędy: urząd pracy, zakład ubezpieczeń społecznych, ambasada, biuro paszportowe
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